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Funciones del Maestro Adiestrador 
 

DESARROLLO PROFESIONAL 
 

• Colaborar con el equipo de trabajo para la construcción e implantación del programa para el desarrollo profesional 
de las escuelas CENIT. 

• Facilitar el desarrollo profesional de las escuelas CENIT. 
• Organizar las escuelas CENIT para que participen  del programa para el desarrollo profesional. 
• Generar actividades de capacitación tecnológica para las escuelas CENIT. 
• Fomentar que las escuelas CENIT realicen  actividades en las que integren la tecnología como herramienta de 

aprendizaje y modelar la integración de ésta a un currículo constructivista 
• Ofrecer orientación, asesoramiento, clases demostrativas y talleres según el plan de trabajo para el desarrollo 

profesional a la luz de las necesidades de las escuelas CENIT y los objetivos del proyecto. 
• Fomentar el desarrollo de comunidades de aprendizaje en las escuelas CENIT. 
• Estimular a las escuela a que realicen actividades para que los padres conozcan y participen del proyecto 
• Participar en reuniones, talleres, academias, residenciales integrados al programa para el desarrollo profesional 

ofrecidas por el proyecto. 
• Ofrecer orientación acerca del proyecto 
• Efectuar otras tareas a fines. 

 

PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
 

• Administrar estudio de necesidades, tabularlo y entregar informe para construir el plan de trabajo para el 
desarrollo profesional de las escuelas de . 

• Apoyar a los maestros adiestradores en sus tareas  
• Facilitar la comunicación entre  escuelas CENIT y el equipo de trabajo, asesores y recursos del Proyecto 
• Coordinar visitas o reuniones en las escuelas CENIT  
• Coordinar, junto a los demás maestros adiestradores, los lugares en los que se llevarán a cabo las reuniones 

regionales y los servicios de alimentos 
• Someter un plan de trabajo que responda a las metas y objetivos del proyecto para colaborar con las escuelas 

CENIT y evaluar éste de manera formativa y sumativa 
• Servir como enlace entre las escuelas CENIT y el equipo de trabajo del Proyecto 
• Proveer asesoramiento a las escuelas  CENIT sobre las tareas que tienen que realizar 
• Colaborar con el evaluador externo y el grupo de investigación de la propuesta 
• Mantener informados a las escuelas CENIT  del calendario de actividades del desarrollo profesional 
• Divulgar las actividades y logros del Proyecto 
• Colaborar con la distribución de materiales 
• Recoger documentos y evidencia de las tareas que realicen las escuelas de CENIT , revisarlos y archivar en los 

expedientes de éstas de los cuales serán custodios y entregarán al proyecto cuando se les solicite 
• Organizar, junto a los maestros adiestradores de la región, y entregar a  los directivos del proyecto todo tipo de 

documentación requerida para cada una de las actividades de las escuelas a su cargo: dos copias de hoja de 
asistencia firmadas (original), hojas de evaluación  e informe de los resultados, agenda, entre otros 
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•  Reunirse con las escuelas de CENIT  para diversos asuntos (entregar agenda y minuta de los acuerdos y asuntos 

discutidos) 
• Asistir y participar en reuniones del equipo de trabajo para diversos aspectos de manera  presencial  y virtual 
• Enviar y responder comunicados del proyecto en un tiempo no mayor de 24 horas 
• Efectuar otras tareas a fines al proyecto 
 
 
• Recoger y revisar las hojas de asistencia e informe de labor realizada evidenciado de 

los maestros líderes de CENIT. 
• Entregar hoja de asistencia de los días trabajados con informe de labor realizada y 

evidencia de esto antes del día quince (15) del mes siguiente al  trabajado. Se dará 
un período de gracia hasta el día 30. Luego, 

• Hacer resumen por mes de la labor realizada de los maestros que están a su cargo y  entregar con acuse de recibo 
a los directivos del proyecto el informe antes del día treinta (30) del próximo mes 

NO SE ACEPTARÁN, NI SE 
PROCESARÁN LOS PAGOS. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yo, ________________________________, maestro adiestrador al servicio del Proyecto Estatal para la Integración de la Tecnología 
al Currículo  entiendo las funciones para las cuales trabajaré y me comprometo a cumplir con éstas  para el logro de las metas que 
establece el proyecto. 
 
___________________________________                                                                             _____________________________ 
                             Firma                                                                             fecha 


	Funciones del Maestro Adiestrador

